
 دمياطمحافظة         
 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب بيان الصلاحية اسم الخدمة 1 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

  √ حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل صورة التوكيل رسمى فى 1056

  √ المستندات الداله على ملكية الارض او العقار 1334

 √  كروكى موقع عام 877
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 200 صندوق خدمة رسم استخراج بيان صلاحية 1076
 

 

 

 

 

  



 محافظة دمياط       
 الرسوم والمستندات توحيد

 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 مدة الخدمة باليوم ترخيص اعمال بناء اسم الخدمة 2 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

 √  البنائية و التخطيطية الناحية من الموقع بيانات شهادة 610

 √  ( نسخ 3)  الهندسيه الرسومات 582

  √ الجديد المالك باسم تامين وثيقه 589

  √ (جنيه مليون) جنيه1000000 عن المبنى تكلفة زادت إذا تامين وثيقه 612

  √ المقاوله عقد 627
  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  التنفيذية باللائحة الوارد للنموذج طبقا التكاليف قيمة بحساب بيان 1177

 √  للترخيص الاعمال صلاحية شهادة 1203

 √  الهندسى المكتب او المهندس من مقدم ترخيص طلب 1210

 √  العقار او الارض ملكية على الداله المستندات 1334

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.6 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.1 دائنون موارد تنمية رسم 8
 65.24 ايرادات باب اول  اصدار رسم 28

  دائنون التكاليف قيمة من.% 2 1410

  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

 120 دائنون تنظيم )الدمغة النوعية( 3اورنيك  1522
  دائنون دمغة هندسية 18

  إيرادات باب ثالث رسم نسبي 35
  إيرادات باب أول رسم تنظيم 2327
 1 دائنون معاش السادات 1582

 

 

 

  

 

 

 



        
 دمياطمحافظة       

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 14 مدة الخدمة باليوم بناء اعمال ترخيص تجديد طلب مستندات اسم الخدمة 3 الخدمةرقم 
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  الترخيص أصل 17

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.60 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.1 دائنون موارد تنمية رسم 8

  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

 65.24 ايرادات باب اول  اصدار رسم 28
 

 

  



 محافظة دمياط

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 مدة الخدمة باليوم ( جوهري تعديل)  بناء رخصة تعديل طلب اسم الخدمة 4 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  الترخيص أصل 17

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  (الحى من الصادر) الموقع صلاحية بيان 610

 التخرج تاريخ من سنه 25 عن تقل لا خبره ذو انشائى استشارى مهندس تقرير 879

 النقابه من معتمد
 √ 

 √  ملكية سند صورة 1006

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  الهندسى المكتب او المهندس من مقدم ترخيص طلب 1210

 √  النقابة من معتمد الاشراف وعقد المقاول عقد بتقديم بالالتزام اقرار 1372

 نقابى مهندس من معتمدة المطلوب بالتعديل الهندسية الرسومات من نسخ 3 1504

  الهندسية الدمغة ومستوفاة
 √ 

  √ للترخيص الاعمال صلاحية شهادة 1203
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

  

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.6 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8
 65.24 ايرادات باب اول  اصدار رسم 28

  دائنون التكاليف قيمة من.% 2 1410

  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
  إيرادات باب ثالث رسم نسبي 35

  إيرادات باب أول رسم تنظيم 2327
 1 دائنون معاش السادات 1582

 120 دائنون تنظيم )الدمغة النوعية( 3اورنيك  1522
  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 المقدمة للمواطنينالخدمات 

 30 مدة الخدمة باليوم ( تعلية)  بناء رخصة طلب اسم الخدمة 5 رقم الخدمة

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  الترخيص أصل 17

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  (الحى من الصادر) الموقع صلاحية بيان 610

  √ (جنيه مليون) جنيه1000000 عن المبنى تكلفة زادت إذا تامين وثيقه 612

 √  المقاوله عقد 627

 √  العقار تحمل يفيد استشارى مهندس من شهادة تقديم 792

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  التنفيذية باللائحة الوارد للنموذج طبقا التكاليف قيمة بحساب بيان 1177

 √  للترخيص الاعمال صلاحية شهادة 1203

 √  الهندسى المكتب او المهندس من مقدم ترخيص طلب 1210

 نقابى مهندس من معتمدة المطلوب بالتعديل الهندسية الرسومات من نسخ 3 1504

 حالة فى)  الهندسية الدمغة ومستوفاة
 √ 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.6 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.1 دائنون موارد تنمية رسم 8
 65.24 ايرادات باب اول  اصدار رسم 28

  دائنون التكاليف قيمة من.% 2 1410

  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

 120 دائنون تنظيم )الدمغة النوعية( 3اورنيك  1522
  دائنون دمغة هندسية 18

  

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 محافظة دمياط

 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم ( الرخصة من الاصل طبق صورة)  بناء رخصة فاقد بدل طلب اسم الخدمة 6 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

  √ الشرطة من فقد محضر 525
    
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

  

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8
  ايرادات باب اول  نسخ رسم 27

 65.24 ايرادات باب اول  اصدار رسم 28
  ايرادات باب اول بحث رسم 1171

  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335



 دمياطمحافظة             

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم بناء رخصة مفعول سريان طلب اسم الخدمة 7 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  الترخيص صورة 628

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول  معاينة رسم 81

  ايرادات باب اول الفحص رسم 1
  ايرادات باب اول رسم نسخ 27

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

    
    

    
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 محافظة دمياط
        

 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم مباني رخصة عن التنازل طلب اسم الخدمة 8 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري المستنداسم  كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  (الاصل على الاطلاع مع) المبنى الترخيص صوره 626

 √  توقيع صحه عليه او مسجل( صوره ويقدم الاصل على الاطلاع يتم)  ملكيه عقد 742

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    

    
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

  

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.6 ايرادات باب اول الفحص رسم 1
 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16
  دائنون تنازل رسم 1723

  ايرادات باب اول بحث رسم 1171

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
    



        

 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 مدة الخدمة باليوم  هدم رخصة طلب اسم الخدمة 10 رقم الخدمة

 اساسية للترخيص بالهدم مستندات 

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  الهدم باسلوب هندسى تقرير 570

 √  المقاوله عقد 627

 √  رسم كروكى للمكان 828

 √  تقرير سند المنشآت والمبانى المجاورة 957

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

 √  صور فوتوغرافيه للمبنى 1118

صورة المستند الدال على ملكية العقاراو الارض مع الاطلاع علي الاصل )مسجل  1228
 نهائى(

 √ 

 √  تعهد من مهندس نقابى او مكتب هندسى بالاشراف على تنفيذ اعمال الهدم  1258

  √ صورة من قرار الازالة )طبق الاصل ( 1000

  √ مكلفة من الضرائب العقارية عليها سنه الانشاء 1579

  √ صورة ترخيص المباني 990

 

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.6 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

 65.24 ايرادات باب اول  اصدار رسم 28
  دائنون التكاليف قيمة من.% 2 1410

  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

  ايرادات باب ثالث مصاريف اداريه 26

  ايرادات باب اول رسم معاينة 81
  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

  دائنون تنظيم )الدمغة النوعية( 3اورنيك  1522
  دائنون دمغة هندسية 18
  ايرادات باب اول رسم نظر 4

 

 
 
 

        



 محافظة دمياط

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 مدة الخدمة باليوم ترميم ترخيص طلب اسم الخدمة 11 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
  √ الترخيص أصل 17

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  اشراف شهاده صورة 580

 √  الاعمال بقيمه مقايسه 592

 √  الترميم لاماكن هندسيه رسومات نسخ 3 593

صورة المستند الدال على ملكية العقاراو الارض مع الاطلاع علي الاصل )مسجل  1228
 نهائى(

 √ 

 √  50:  1 رسم الترميم لاعمال التدعيم وطريقه باسلوب هندسيه رسومات 881

 √  للسقوط الايلة المنشات لجنة من بالترميم قرار 1002

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  التدعيم او بالترميم الاداريه الجهه من الصادر النهائى القرار 1213

  √ الانشاء سنه عليها العقارية الضرائب من مكلفة 1579

 √  تقرير استشاري نقابي 1816
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.6 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.1 دائنون موارد تنمية رسم 8
 65.24 ايرادات باب اول  اصدار رسم 28

  دائنون التكاليف قيمة من.% 2 1410
  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

  دائنون تنظيم )الدمغة النوعية( 3اورنيك  1522
  دائنون دمغة هندسية 18

 

 

 

 

 

 

 



 

 محافظة دمياط       

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 الخدمة باليوممدة  معاينة طلب اسم الخدمة 12 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول معاينة رسم 81
 

 

 

  



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 1 مدة الخدمة باليوم طلب سداد غرامة مخالفة اسم الخدمة 13 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  المخالفة محضر من صورة 1005

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب ثالث تأخير غرامه 25
  ايرادات باب ثالث  مخالفه قيمه 1329

 

 

 

  



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 مدة الخدمة باليوم محمول تقوية محطة رخصة طلب اسم الخدمة 14 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

 √  خريطة مساحية 468

 √  تقديم شهادة من مهندس استشارى يفيد تحمل العقار 792

 √  شهادة منسوب من هيئة المساحة 1561

 √  عقد ايجار او ملكيه  للموقع المراد عليه اقامة محطة محمول 1768

  √ موافقة الزراعة في حالة اذا كانت المحطة مقامة علي ارض زراعية 1770

 √  تفويض من شركة المحمول 1771

 √  شهادة قياس ترددات المحطة 1772

شهاده من مهندس استشارى نقابى يتعهد فيها بالاشراف على عملية اقامة المحطه  1834
 وتركيبها

 √ 

   √ 
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.6 ايرادات باب اول رسم الفحص 1

 0.1 دائنون رسم تنمية موارد 8
  ايرادات باب اول  اصدار رسم 28

  دائنون .% من قيمة التكاليف2 1410
  دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
    

 

 

 

  



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 مدة الخدمة باليوم مياه( -)كهرباء دائمة مرافق توصيل طلب الخدمةاسم  15 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  للاشغال المبني صلاحية شهادة 123

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ بالمخالفه محضر عنه محررا   المبنى كان اذا بالبراءه نهائى حكم 1049
  √ زراعية ارض على العقار اقامه حاله فى مخالفات وجود بعدم الزراعية الادارة من خطاب 1050

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
 قبل له التوصيل المراد الدور بها مثبت مكلفه او للاطلاع والاصل الرخصه صورة 1291

 2008 لسنة 119 القانون صدور
√  

  √ (العقارى بالشهر موثق الاصل على الاطلاع مع)ايجار عقد صورة 1409

    
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

  

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8
 2 ايرادات باب اول مرفق كل عن اصدار رسم 1366

 0.90 دائنون نوعيهدمغة   ضريبه 16



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

رقم 
 الخدمة

 7 مدة الخدمة باليوم مياه ( –رباء هتوصيل مرافق مؤقتة ) كطلب  اسم الخدمة 16

 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  2008لسنة  119مع الاطلاع على الاصل طبقا للقانون  الرخصه صورة 1345

  √ بالمخالفه محضر عنه محررا   المبنى كان اذا بالبراءه نهائى حكم 1049

 على العقار اقامه حاله فى مخالفات وجود بعدم الزراعية الادارة من خطاب 1050
 زراعية ارض

√  

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 رخصة او مكلفه(  للاطلاع الاصل) العقار ملكية على الدال المستند صورة 1285
 العقار

 √ 

    
    

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

 2 ايرادات باب اول مرفق كل عن اصدار رسم 1366
 0.90 دائنون نوعيه ضريبه رسم 1464

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   
 
 
 

 دمياطمحافظة      

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 مدة الخدمة باليوم كلي/  جزئي لاشغال المبنى صلاحية شهادة مطابقة طلب اسم الخدمة 17 رقم الخدمة
 

 المطلوبةالمستندات 

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  للاشغال المبني صلاحية شهادة 123

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول الفحص رسم 1
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 10 مدة الخدمة باليوم )بالغاء رخصة محل( للتأمينات شهادة طلب اسم الخدمة 19 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
  √ من الشرطة فقد محضر 525

  √ رخصة التشغيل صورة 145
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول  نسخ رسم 27
  ايرادات باب اول بحث رسم 1171

    



 

 

 

 

 

 دمياطمحافظة           

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 10 مدة الخدمة باليوم طلب صورة طبق الاصل من قرار الترميم اسم الخدمة 20 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 ايرادات باب اول رسم تنمية موارد 8

  ايرادات باب اول  نسخ رسم 27
  ايرادات باب اول بحث رسم 1171

  دائنون ضريبة دمغة نوعية 16
 

 

 

  



     
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم تلفزيون مذياع رخصة طلب اسم الخدمة 25 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  والمشرف والمدير للمستغل الشخصى الترخيص صورة 782

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  للاطلاع والاصل العام المحل ترخيص صورة 1043

 √  الترخيص لصاحب الجنائية الحالة صحيفة 1045

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  دائنون موارد تنمية رسم 8
  ايرادات باب اول  اصدار رسم  28

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16
  ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم رخصة شخصية لمحل ) مدير ، مشرف ( طلب اسم الخدمة 26 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  شخصية صورة 2 عدد 497

  √ الهيئة أو الشركة تكوين مستندات من معتمدة صورة 647
...  استغلال/  ادارة عقد) والمنشأة الخدمة طالب بين التعاقدية العلاقة يثبت مستند 650

 (الخ
√  

 √  الترخيص لصاحب الجنائية الحالة صحيفة 1045

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

  √ سنه 30 الى  21 مابين النشاط صاحب سن كان اذا التجنيد ادارة من شهاده 1165
  √ الاجتماعيه بالتامينات الاشتراك مايفيد 1324

  √ ( اجنبيا الترخيص طلب كان اذا)  القنصلى او الدبلوماسى التمثيل دار من شهادة 1410
 √  الترخيص اصل 1497

 شهادة مثل الانشطة بعض فى للعمل الشروط بعض توافر على الدالة المستندات 1818
 الاسلحة وبيع للمطابع الامنية الجهات موافقة/  صحية

√  

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

  ايرادات باب اول  اصدار رسم  28
  دائنون ايصال دمغة 13

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16
 1 دائنون تأمين 96

  ايرادات باب ثالث ادارية مصاريف 26
 

 

 

  



 دمياطمحافظة              

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 مدة الخدمة باليوم عام محل رخصة طلب اسم الخدمة 27 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  نقابي مهندس من معتمدة الهندسيه الرسومات من نسخ 3 عدد 43

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  شخصية صورة 2 عدد 497

 √  الضريبية البطاقة صورة 527

 √  عام موقع كىوكر 552

  √ الهيئة أو الشركة تكوين مستندات من معتمدة صورة 647

 √    مراقبة بكاميرات مستند 822

 √  للمحل السنويه الايجاريه بالقيمه العقاريه الضرائب من شهاده 1055

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  الاجتماعية التامينات سداد يثبت الذى المستند صورة 1070

 √  المدنى الدفاع موافقة 1159

  √ سنه 30 الى  21 مابين النشاط صاحب سن كان اذا التجنيد ادارة من شهاده 1165
 √  ( للاطلاع والاصل) الملكية عقد او التاريخ مثبت الايجار عقد صورة 1309

  √ ( اجنبيا الترخيص طلب كان اذا)  القنصلى او الدبلوماسى التمثيل دار من شهادة 1410
 √  المحل بصاحب الخاصة الاجتماعية التأمينات إيصال 1460

 √  الغذائية للمنشأت الصحية الشهادات 1461
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

  ايرادات باب اول تفتيش رسم 15
  ايرادات باب اول معاينة رسم 81

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  باب ثالثايرادات  ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

  ايرادات باب اول رسم نظر  4

  دائنون دمغه هندسيه 18

  دائنون تأمين 96

  ايرادات باب اول رسم الفحص 1

  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17
 

  

 



 

 

 

 

 دمياطمحافظة              

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 مدة الخدمة باليوم مليون من اكبر تجاري ابو صناعي محل رخصة طلب اسم الخدمة 28 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  نقابي مهندس من معتمدة الهندسيه الرسومات من نسخ 3 عدد 43

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  مساحية خريطة 468

 √  الضريبية البطاقة صورة 527

 √  عام موقع كركى 552

 √    مراقبة بكاميرات مستند 822

 √  للمحل السنويه الايجاريه بالقيمه العقاريه الضرائب من شهاده 1055

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
 √  الاجتماعية التامينات سداد يثبت الذى المستند صورة 1070

 √  المدنى الدفاع موافقة 1159

 √  ( للاطلاع والاصل) الملكية عقد او التاريخ مثبت الايجار عقد صورة 1309

  √ الغذائية للمنشأت الصحية الشهادات 1461
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8
  ايرادات باب اول تفتيش رسم 15

  ايرادات باب اول معاينة رسم 81
  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

  ايرادات باب اول رسم نظر  4

  دائنون دمغه هندسيه 18

  دائنون تأمين 96

  ايرادات باب اول رسم الفحص 1

  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17
 

 



 

 

 دمياطمحافظة              

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 مدة الخدمة باليوم محل مؤقتة تشغيل رخصة تجديد طلب اسم الخدمة 29 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  الرقم القوميصورة بطاقة  326

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

 √  صورة المستند الذى يثبت سداد التامينات الاجتماعية 1070

 √  اصل الرخصه 1103

 √  ايصال سداد رسوم التفتيش 1105

 √  للاطلاع (صورة عقد الايجار مثبت التاريخ او عقد الملكية )والاصل  1309

  √ الشهادات الصحية للمنشأت الغذائية 1461
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8

  دائنون ضريبة أرباح صناعية و تجارية 29
  ايرادات باب اول رسم معاينة 81

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

  ايرادات باب اول تفتيش رسم 15

  دائنون متاخرات 1309
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

              
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طبق الاصل طلب بدل فاقد رخصة محل / صورة اسم الخدمة 30 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

 √  محضر فقد من الشرطة 525

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل  1056

 √  التامينات الاجتماعيةصورة المستند الذى يثبت سداد  1070

 √  ايصال سداد رسوم التفتيش 1105

  √ الشهادات الصحية للمنشأت الغذائية 1461
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8
  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب بدل تالف رخصة محل اسم الخدمة 31 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري المستنداسم  كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

 √  الرخصة التالفة 691

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

 √  صورة المستند الذى يثبت سداد التامينات الاجتماعية 1070

 √  ايصال سداد رسوم التفتيش 1105

  √ للمنشأت الغذائيةالشهادات الصحية  1461
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
  ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

    
 

 

 

 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 مدة الخدمة باليوم طلب نقل رخصة محل لوفاة المرخص له اسم الخدمة 32 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

  √ صورة الترخيص الشخصى للمستغل/المدير/المشرف )الموجود منهم( 654

صورة من قرار الوصاية وصورة من موافقة النيابه لحسيبة )فى حالة وجود قصر  779
 من بين الورثة (

√  

 √  موافقة الصحة 816

  √ مستند بكاميرات مراقبة   822

  √ حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل صورة التوكيل رسمى فى 1056
 √  صورة المستند الذى يثبت سداد التامينات الاجتماعية 1070

 √  اصل الرخصه 1103

  √ موافقة التموين من الانشطه التابعه للتموين 1156

  √ موافقة الدفاع المدنى 1159

  √ سنه 30الى   21 شهاده من ادارة التجنيد اذا كان سن صاحب النشاط مابين 1165
  √ صحيفة الحاله الجنائيه 1168

 √  صوره اعلام وراثه   والاصل للاطلاع 1313

توكيل موثق من الورثه لاحدهم اومن ينوب عنهم فى اتخاذ اجراءت نقل الترخيص  1314
 اليهم ويكون هذا النائب مسؤلا

 √ 

  √ الاسلحه........الخموافقه الجهات الامنيه للعمل فى المطابع ومحال  1323
  √ شهادة من دار التمثيل الدبلوماسى او القنصلى ) اذا كان طلب الترخيص اجنبيا ( 1410

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8
  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335
  ايرادات باب اول رسم معاينة 81

  ايرادات باب اول تفتيش رسم 15
 

 

 

 



 

 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

طلب تعديل رخصة محل ) تغيير او اضافة نشاط /  اسم الخدمة 33 رقم الخدمة
 شريك (

 30 مدة الخدمة باليوم

 

 مستندات طلب تعديل رخصة محل ) تغيير او اضافة نشاط ( 

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

عدد العمال ) الاصل  صور الشهادات الصحية اذا ترتب على التعديل زيادة فى 1068
 للاطلاع (

√  

 √  ايصال سداد رسوم التفتيش 1105

 √  صوره البطاقه الضريبيه بالنشاط الجديد 1270

  √ موافقه المالك على التعديل بالنسبه للمحال المؤجره 1274

 √  صورة عقد الايجار مثبت التاريخ او عقد الملكية )والاصل للاطلاع ( 1309

 √  المحل لاعتماد التعديل اصل رخصة 1505

اربع نسخ من الرسومات التفصيلية للتعديلات معتمدة من مهندس نقابى ومستوفاة  1507
 الدمغة الهندسية

 √ 

 مستندات طلب تعديل رخصة محل ) اضافة او اخراج شريك (

 1639 √ صورة بطاقة الرقم القومى للشركاء الجدد 1639
 1819 √ بالتعديل ) اضافة / اخراج (صورة عقد شركة موثق  1819

 1820 √ صورة البطاقة الضريبية متنضمنه التعديل بالشركاء 1820
 1821 √ المستند الدال على اشراك الشركاء الجدد في التامينات 1821

 1822 √ صحيفة الحاله الجنائيه للشركاء الجدد 1822

 1823 √ الموقف من التجنيد للشركاء الجدد 1823
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم الفحص 1

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8

  ايرادات باب اول رسم تفتيش 15

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16
  ايرادات باب اول رسم معاينة 81

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  ايرادات باب اول رسم نظر  4

  دائنون دمغه هندسيه 18
 



 
 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم الغاء رخصة محل طلب  اسم الخدمة 34 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

  √ موافقة النيابة الحسبية )فى حالة وجود قصر( 644

  √ صورة اعلان الوراثة 776

 √  اصل رخصة المحل او مستخرج رسمى منها فى حالة فقدها 887

 √  موافقة مكتب القوى العاملة الذى تتبعه المنشأة على الغاء الترخيص 890

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056
 √  ايصال سداد رسوم التفتيش 1105

  √ خطاب من الضرائب بالغاء النشاط 1108
  √ محضر فقد من الشرطه 1148

موافقة مديرية التموين والتجارة الداخلية بالنسبة للمحال ذات الصلة بالحصص  1509
 التموينية

√  

 

 الخدمةرسوم 

كود 
 الرسم

 اسم الرسم

 لا يوجد رسوم 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب التنازل عن رخصة محل اسم الخدمة 35 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

 √  بالتامينات هيفيد اشتراك المتنازل الي ما 485

  √ صورة بطاقة ضربية او ايصال البطاقة الضربية 502

  √ صورة الترخيص الشخصى للمستغل/المدير/المشرف )الموجود منهم( 654
  √ موافقة الصحة 816

  √ مستند بكاميرات مراقبة   822
  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

  √ صورة المستند الذى يثبت سداد التامينات الاجتماعية 1070

 √  اصل الرخصه 1103

  √ موافقة التموين من الانشطه التابعه للتموين 1156

  √ موافقة الدفاع المدنى 1159
  √ سنه 30الى   21شهاده من ادارة التجنيد اذا كان سن صاحب النشاط مابين  1165

 √  عقد تنازل مصدق عليه بتوقيعات المتنازل والمتنازل اليه 1166

 √  عقد ايجار محرر من المالك الى المتنازل اليه موثق بالشهر العقارى 1167

  √ صحيفة الحاله الجنائيه 1168
  √ الامنيه للعمل فى المطابع ومحال الاسلحه........الخموافقه الجهات  1323

  √ الشهادات الصادرة من مصلحة الضرائب العقارية 1343

  √ شهادة من دار التمثيل الدبلوماسى او القنصلى ) اذا كان طلب الترخيص اجنبيا ( 1410
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
  ايرادات باب اول رسم معاينة 81

  ايرادات باب اول رسم تفتيش 15
  دائنون رسم تنازل 1723

  دائنون متاخرات 1309
 

 



 
 
 

 دمياطمحافظة 

 الرسوم والمستنداتتوحيد 
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب قيد اتحاد شاغلين اسم الخدمة 37 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ (الاصل على الاطلاع مع) المبنى الترخيص صوره  626

 √  للعقار العمومية الجمعية محضر 711

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
لعام  200جدول بيان عضوية اتحاد المرفق بنظام اتحاد الشاغلين بقانون رقم  1628

2009 
 √ 

للاتحاد لانتخاب مجلس  اصل دعوة السكان لحضور اجتماع الجمعيه العموميه 1824
 الادارة

 √ 

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول نسخ رسم 27

  ايرادات باب اول  بحث رسم 1171
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

 

 

 

  



 دمياطمحافظة        

 والمستنداتتوحيد الرسوم 
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب الغاء اتحاد شاغلين اسم الخدمة 38 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  للعقار العمومية الجمعية محضر 711

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول نسخ رسم 27

  ايرادات باب اول  بحث رسم 1171
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

 

 

 

  



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب افادة اتحاد شاغلين اسم الخدمة 39 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  للعقار العمومية الجمعية محضر 711

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول نسخ رسم 27

  ايرادات باب اول  بحث رسم 1171
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 دمياطمحافظة        



 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب انضمام لاتحاد شاغلين اسم الخدمة 40 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  للعقار العمومية الجمعية محضر 711

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  السكنية الوحدة عقود من معتمدة صورة 1734

 √  صورة اثبات الشخصيه لمامور الاتحاد 1825

 √  صورة اثبات الشخصية لعضو الاتحاد 1826

 √  اصل عقد الانضمام موقع عليه من مامور الاتحاد والعضو المنضم 1827

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول نسخ رسم 27

  ايرادات باب اول  بحث رسم 1171

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 دمياطمحافظة        



 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب تغيير مامور اتحاد شاغلين اسم الخدمة 41 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  للعقار العمومية الجمعية محضر 711

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

    

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول نسخ رسم 27
  ايرادات باب اول  بحث رسم 1171

  ايرادات باب ثالث إدارية ) تحصيل نقدى (% مصاريف 5 2335
 

  



        
           

 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 مدة الخدمة باليوم طلب رخصة اشغال اسم الخدمة 42 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  رسم كروكى لموقع الاشغال فى حالة التصريح بإشغال الطريق 423

  √ المحل رخصة صورة 698

  √ المباني ترخيص صورة 990
  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الموازنيالباب  اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8
  دائنون تأمين 96

 0.10 ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

  ايرادات باب اول الاشغال رسم 1107
  دائنون ضريبة دمغة نوعية 16

  ثالثايرادات باب  % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  ايرادات باب اول رسم نظر  4

  دائنون دمغه هندسيه 18
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 مدة الخدمة باليوم طلب تجديد رخصة اشغال اسم الخدمة 43 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة  326

 √  رسم كروكى لموقع الاشغال فى حالة التصريح بإشغال الطريق 423

 √  الاشغال رخصة من صورة 454

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

 قيمة الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول الفحص رسم 1
 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

 0.10 ايرادات باب ثالث رسم اورنيك 17

  ايرادات باب اول رسم تجديد ترخيص 1433
  دائنون ضريبة دمغة نوعية 16

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  باب اولايرادات  رسم نظر  4

  دائنون دمغه هندسيه 18

  دائنون متاخرات 1309
 

 

 

  



 دمياطمحافظة      

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 4 مدة الخدمة باليوم طلب استرداد اشغالات اسم الخدمة 44 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة  326

 √  صورة المحضر موضحا بها بيان المضبوطات المتحفظ عليها 1037

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056
 √  قسيمة سداد المخالفه او صوره منها 1641

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

 قيمة الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول الفحص رسم 1
  ايرادات باب ثالث مصاريف اداريه 26

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  ايرادات باب اول الاشغال رسم 1107

  ايرادات باب اول رسم نظر  4
 

 

  



   
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 المقدمة للمواطنينالخدمات 

 7 مدة الخدمة باليوم تصالح عن محضرطلب  اسم الخدمة 45 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  المخالفة محضر من صورة 1005

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
  √ الجلسات جدول واقع من صوره 1446

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم نسخ 27

  ايرادات باب اول رسم بحث 1171
  ايرادات باب ثالث قيمه مخالفه 1329

  ايرادات باب ثالث تاخيرغرامة  25
  ايرادات باب ثالث مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى ( 5% 2335

  صندوق نظافة رسم شهادة مصالحة 1292
 

 

 

  



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

  مدة الخدمة باليوم تمليك شقةطلب  اسم الخدمة 46 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري المستنداسم  كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ اخر ايصال سداد من البنك 6

  √ الطلب المقدم 925
  √ في حالة الوفاة اعلام وراثة 1284

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  دائنون رسم تقنين نظير تغيير التعاقد 1471

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

  مدة الخدمة باليوم تنازل عن وحدة سكنيةطلب  اسم الخدمة 47 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري المستنداسم  كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  اقرار من التنازل عن الوحدة 344

  √ اخر ايصال سداد من البنك 6
  √ الطلب المقدم 925

  √ في حالة الوفاة اعلام وراثة 1284
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  دائنون صندوق خدماترسم  1255
  دائنون ثمن العقد 1133
  دائنون رسم تنازل 1723

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 الخدمة باليوممدة  شكوىطلب  اسم الخدمة 50 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ للشكوى مؤيدة مستندات 574
  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

 اسم الرسم

 لا يوجد رسم 
 

 

 

  



 دمياطمحافظة        

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم شهادة بالسدادطلب  اسم الخدمة 51 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 √  الحكوميه الجهه خطاب 923

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول نسخ رسم 27

  ايرادات باب اول  بحث رسم  1171
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

 

 

  



 دمياطمحافظة             

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب شهادة بتنفيذ الازالة اسم الخدمة 52 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  الازالة صورة قرار 569

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل  1056
  √ تقرير معتمد من نقابة المهندسين مقدم من مكتب استشاري في الهندسة الانشائية 1251

  √ تقرير استشاري نقابي 1816
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8
  ايرادات باب اول رسم نسخ 27

  ايرادات باب اول رسم بحث 1171

  دائنون ضريبة دمغة نوعية 16
 

 

 

  



 دمياطمحافظة                              

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 الخدمة باليوممدة  عامطلب  اسم الخدمة 53 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل  1056

 √  الطلب المقدم 925

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم بحث 1171

  ايرادات باب اول رسم استخراج 1204
  دائنون رسم امومة وطفولة 1205

  ايرادات باب اول تطوير 1206

  دائنون ثمن العقد 1133
  ايرادات باب اول رسم معاينة 81

  ايرادات باب اول اصدار عن كل مرفق 1366
  دائنون ضريبة دمغة نوعية 16

  ايرادات باب ثالث مصاريف ادارية 26

  ايرادات باب اول رسم نسخ 27
  دائنون رسم تنمية موارد 8

  ايرادات باب اول رسم الفحص 1
  دائنون رسم تنازل 1723

  دائنون رسم مشروع تقسيم 2184
  دائنون رسم مقابل خدمة سيارة 2494

 

 

 

 

 

 

 

 



 دمياطمحافظة 

 والمستنداتتوحيد الرسوم 
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب صورة طبق الاصل من قرار هدم اسم الخدمة 59 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  صورة من قرار الازالة 1000

 √  صورة سند ملكية 1006

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول نسخ رسم 27
  ايرادات باب اول  بحث رسم  1171

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
 

 

 

  



       
 دمياطمحافظة  

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب ترخيص اعلان اسم الخدمة 60 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الرسومات التفصيلية للتركيبات و التوصيلات الكهربائية للإعلان المضئ 419

صوره من الرسومات الانشائيه التفصيلية بمقياس  رسم مناسب عن الحوامل  2عدد  699

 الخاصة بالاعلانات والتركيب و

√  

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

    
 

 الخدمةرسوم 

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم الفحص 1

  دائنون رسم تنمية موارد 8
  دائنون رسم تأمين 96

  ايرادات باب ثالث اورنيكرسم  17
  ايرادات باب اول رسم الاشغال 1107

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث ) تحصيل نقدى ( % مصاريف إدارية5 2335
  دائنون رسم اعلان 1166

 

 

 

  



 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب تجديد رخصة اعلان اسم الخدمة 61 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  صورة الترخيص والاصل للاطلاع 628

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم الفحص 1

  دائنون رسم تنمية موارد 8
  ايرادات باب اول رسم تجديد ترخيص 1433

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 1655
  دائنون متاخرات 1309

  دائنون رسم اعلان 1166
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 للمواطنينالخدمات المقدمة 

 30 مدة الخدمة باليوم ترخيص تركيب مصعد جديدطلب  اسم الخدمة 63 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة من النوتة الحسابية الإنشائية 72

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  مقايسة اعمال 572

 √  للمبنى يبين موقع المصعد رسم هندسى 703

 √  قرار مزاولة للشركةالقائمة على التركيب-عقد تركيب المصعد 704

 √  صورة من ترخيص البناء)والاصل للاطلاع( 1034

صورة بطاقة قيد وتصنيف شركة المصاعد بالاتحاد المصرى لمقاولى التشييد  1035
 والبناء

 √ 

  √ حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل صورة التوكيل رسمى فى 1036

 √  تقرير معتمد من نقابة المهندسين مقدم من مكتب استشاري في الهندسة الانشائية 1251

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.5 ايرادات باب اول الفحص رسم 1
 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

  ايرادات باب اول  اصدار رسم 28

  دائنون  دمغة نوعية ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

  دائنون التكاليف قيمة من.% 2 1410

  دائنون دمغة هندسية 18

  ايرادات باب اول رسم معاينة 81
 

 

  



 دمياطمحافظة  

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب تجديد رخصة مصعد اسم الخدمة 64 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  صورة الرخصة 829

 √  شهادة صلاحية للمصعد 968

  √ فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصلصورة التوكيل رسمى  1056

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.5 ايرادات باب اول الفحص رسم 1
 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

  ايرادات باب اول رسم تجديد ترخيص 1433

  دائنون  دمغة نوعية ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

  دائنون دمغة هندسية 18
 

 

 

  



     
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 1 مدة الخدمة باليوم كسحطلب  اسم الخدمة 65 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب ثالث رسم نسبي 35
  صندوق نظافة رسوم نظافة 66

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 15 مدة الخدمة باليوم شركات -طلب تصريح حفر اهالي  اسم الخدمة 66 رقم الخدمة

 
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  شهادة صلاحية المبني للاشغال 123

 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

 √  صورة الترخيص والاصل للاطلاع 628

 √  الحكوميهخطاب الجهه  923

 √  صورة سند ملكية 1006

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056
 √  صور فوتوغرافيه للمبنى 1118

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.5 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  ايرادات باب اول رسم اصدار 28
  دائنون قيمة رد الشيء لاصله 1472

 

 

 

  



   
 

 دمياطمحافظة     

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

طلب بدل فاقد عقد / طلب صورة  اسم الخدمة 71 رقم الخدمة
 رسمية من العقد

 7 مدة الخدمة باليوم

 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

  √ محضر فقد من الشرطة 525

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم نسخ 27

  دائنون ثمن العقد 1133

  ايرادات باب اول رسم بحث 1171
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  ايرادات باب اول رسم صورة طبق الاصل 1226
 

 

 

  



    
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب سداد اقساط ايجار اسم الخدمة 75 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب ثالث غرامه تأخير 25

  دائنون سداد قسط 33
  ايرادات باب ثالث ايجار 1563

  دائنون متأخرات 1309

  دائنون سكانرسم نظافه ا 2169

  دائنون انتفاعمقابل  2014

  دائنون قسط ارض 2097

  صندوق نظافة رسم نظافة  66

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  دائنون مقابل انتفاع جراجات 2565

  دائنون رسم ايجار جراج 2648

  دائنون رسم سياحة 2656

  إيرادات باب ثالث رفع انقاض 2670

  إيرادات باب ثالث صيانه 2434
  دائنون رسم تنمية 1321
  إيرادات باب أول رسم معاينة 81

  إيرادات باب أول رسم اشغال 1107
  دائنون ثمن العقد 1133

  إيرادات باب أول رسم نظر 4
  إيرادات باب أول رسم تفتيش 15
  إيرادات باب ثالث رسم نسبي 35

  دائنون رسم تنمية 1321
 

 

 

  



 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

طلب تظلم من قرار لجنة المنشات الايلة  اسم الخدمة 77 رقم الخدمة
 للسقوط

 7 مدة الخدمة باليوم

 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056
 √  قرار من لجنة المنشات الايله للسقوط للعقار 1272

 √  المستند الدال على صفة مقدم الطلب بالنسبه للمبنى )احد المرثه / مستاجر......الخ( 1839

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0 ايرادات باب اول رسم نسخ 27
 0 ايرادات باب اول رسم بحث 1171

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

    
 

 

 

  



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 30 باليوممدة الخدمة  رخصة تشغيل مصعدطلب  اسم الخدمة 95 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  تامين وثيقة 113

 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  التركيب على للشركةالقائمة مزاولة قرار-المصعد تركيب عقد 704

 √  المصاعد شركات احدى من صيانة عقد 965

 √  للمصعد صلاحية شهادة 968

  √ (للاطلاع والاصل)البناء ترخيص من صورة 1034

 التشييد لمقاولى المصرى بالاتحاد المصاعد شركة وتصنيف قيد بطاقة صورة 1035
 والبناء

 √ 

  √ الاصل علي الاطلاع مع الوكالة حالة فى رسمى التوكيل صورة 1056

 لاخراج المالك يخصصهم الاشخاص بتدريب المصاعد شركة من اقرار 1467
 الادوار بين تعطله حال في المصعد من الركاب

 √ 

 √  العامل بطاقة صورة+  المصعد لتشغيل عامل مع عقد صورة 1187
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 6.5 ايرادات باب اول الفحص رسم 1

 0.10 دائنون موارد تنمية رسم 8
  ايرادات باب اول  اصدار رسم 28

  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16
  ايرادات باب ثالث ( نقدى تحصيل)  إدارية مصاريف% 5 2335

  دائنون التكاليف قيمة من.% 2 1410

  دائنون دمغة هندسية 18
 

 

 

  



 

 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب الافادة الخدمةاسم  103 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  خطاب الجهه الحكوميه 923

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني الرسماسم 
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم نسخ 27

  ايرادات باب اول رسم بحث 1171
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

    
 

 

 

  



 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

   تصالح عن مخالفات المبانىطلب  اسم الخدمة 108 رقم الخدمة

 التصالح عن مخالفات المبانىمستندات طلب 

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  صورة بطاقة الرقم القومي 326

 √  عقود الملكية / البيع المشهره / الايجار مشموله باثبات تاريخ بالشهر العقاري 428

 √  صورة من محضر المخالفة 1005

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056
  √ إثبات تاريخ ارتكاب المخالفة 1714

-غاز-مياه-المستند الدال علي تاريخ تركيب اي مرفق من مرافق العقار )كهرباء 1716
 انترنت(-تليفون

√  

  √ صور ملتقطة من القمرالصناعي 1717

تقرير يثبت ارتكاب المخالفة من كليه الهندسه أوالمركز القومي لبحوث الاسكان  1728
 والبناء

√  

عقد اتفاق موثق بالشهر العقارى محرر بين مقدم الطلب واصحاب حقوق الارتفاق  1838
 بالموافقة على تقديم طلب التصالح على التعديات الموضحه بالعقد

√  

العقارى محرر بين مقدم الطلب واصحاب حقوق الارتفاق عقد اتفاق موثق بالشهر  1838
 بالموافقة على تقديم طلب التصالح على التعديات الموضحه بالعقد

√  

لحالات التعدى بالبناء على املاك الدوله يقدم المستند الدال على تقديم طلب تقنين  1837
 الاوضاع طبقا للقانون

√  

نسخ من الرسومات المعمارية المنفذة علي الطبيعه من مهندس نقابى او مكتب  2 1792

 هندسى

√  

المستند الدال على صفة مقدم الطلب بالنسبه للاعمال المطلوب التصالح عليها  1835
 بالمبنى

√  

  √ نسخه من الرسومات المرفقه بترخيص البناء وصورة الرخصه ان وجد 1836
  

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  دائنون رسم فحص طلب تصالح علي مخالفة بناء 2382

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
  ايرادات باب ثالث رسم نسبي 35

  دائنون رسم تنمية موارد 8

  دائنون رسم تصالح عن مخالفة بناء 2658
 

 
 
 
 
 
 



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب تقنين وضع يد لارض زراعية اسم الخدمة 503 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  متغبرات مكانية(الاحداثيات)شهادة  1667

 √  خريطة مساحية موقع عليها موقع الارض بالاحداثيات 735

 √  صور عقود ملكية او ايجار 428
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  إيرادات باب أول رسم الفحص 1
  إيرادات باب أول رسم معاينة 81
  دائنون دمغه ايصال 13

  دائنون شهري متأخر محلات 1675
  إيرادات باب أول gbsرسم جغرافي  2012
    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب تنازل كلي او جزئي عن بيعة اسم الخدمة 504 رقم الخدمة
 

 المطلوبةالمستندات 

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  اقرار من المتنازل بالتنازل عن الارض 291

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  دائنون رسم تنازل 1723
  دائنون رسم صندوق خدمات 1255
  دائنون ثمن العقد 1133
  دائنون رسم تنازل 1723
  ايرادات باب ثالث %)تحصيل نقدي(5مصاريف ادارية  2335

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 باليوممدة الخدمة  طلب شهاده بناء على تصريح محكمه اسم الخدمة 516 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

 √  تصريح المحكمة باصدار الشهادة 1375
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

 قيمة الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 1 ايرادات باب اول رسم نسخ 27

 0.5 ايرادات باب اول رسم بحث 1171
 

 

 

  



 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 1 مدة الخدمة باليوم طلب سداد اقساط اسم الخدمة 542 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

  √ اخر ايصال سداد 330
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب ثالث غرامه تأخير 25
  دائنون سداد قسط 33

  دائنون قسط ارض 2097
  دائنون رسم نظافة إسكان 2169

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

  ايرادات باب ثالث فوائد 34
 

 

 

  



 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 1 الخدمة باليوممدة  ربط ريعطلب سداد  اسم الخدمة 544 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ اخر ايصال سداد 330
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  دائنون رسوم نظافة 66
  إيرادات باب ثالث ايجار 1563
  دائنون متأخرات 1309

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

  مدة الخدمة باليوم شراء املاك دولةطلب  اسم الخدمة 564 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  إيرادات باب أول رسم معاينة 81
  إيرادات باب أول رسم الفحص 1

    
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم الموافقة على مشروع تقسيم طلب اسم الخدمة 566 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

 √  سند الملكيه للارض 393

 √  بيان صلاحية الموقع 610

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056

خريطة او رسم مساحى بمقياس رسم مناسب مبين عليها موقع الارض بالنسبه  1828
 للشوارع القائمه او المقرره

 √ 

(من مشروع التقسيم بمقياس رسم مناسب 3نسخ للحاله ) 7( و2و 1نسخ للحاله ) 3 1831

 يبين طبيعة التقسيم معتمده من مهندس او مكتب هندسى معتمد

 √ 

 1000:  1ابعاد حدود الارض والخطوط الكنتوريه وقطاعات راسيه بمقياس رسم  1832

 (3و2للمشروع التقسيم في الحاله )
√  

 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  دائنون رسم مشروع تقسيم 2184
  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335

    
 

 

 

  



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 1 مدة الخدمة باليوم سداد عامطلب  اسم الخدمة 575 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  إيرادات باب أول رسم الفحص 1
  دائنون دمغة ايصال 13
  دائنون رسم تنمية موارد 8
  إيرادات باب أول رسم معاينة 81
  دائنون رسم نظافة 66
  إيرادات باب ثالث رسم نسبي 35
  دائنون سداد قسط 33
  إيرادات باب أول رسم إصدار 28
  إيرادات باب ثالث غرامه تأخير 25
  إيرادات باب ثالث مصاريف اداريه 26
  إيرادات باب أول رسم نسخ 27
  دائنون ضريبة دمغة نوعية 16
  إيرادات باب ثالث رسم أورنيك 17
  دائنون دمغه هندسيه 18

  دائنون مصاريف حجز 1688
  دائنون رسم مجزر )مذبوحات( 1716
  دائنون ضريبة القيمه المضافه 1655
  إيرادات باب ثالث ايجار 1563
  دائنون معاش السادات 1582
  إيرادات باب أول رسم تحسين 1631
  دائنون قيمة رد الشئ لاصله 1472
    

 

 
 
 
 
 



 
 طلب سداد عام 575تابع طلب 

 

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  إيرادات باب أول قيمة رفع مخلفات اشغالات 1485
  دائنون تنظيم )الدمغة النوعية( 3اورنيك  1522
  إيرادات باب ثالث كراسة شروط 1562
  دائنون متأخرات 1309
  دائنون رسم صندوق خدمات 1255
  إيرادات باب أول رسوم مرافق 1268
  دائنون رسم تنمية 1321
  إيرادات باب أول رسم ثمن نموذج 1305
  دائنون ضرائب عامة 1310
  إيرادات باب ثالث قيمه مخالفه 1329
  دائنون % من قيمة التكاليف2. 59

  إيرادات باب أول رسم تجديد رخصه 1433
  دائنون تبرع 1435
  دائنون ثمن العقد 1133
  إيرادات باب أول رسم اشغال 1107
  دائنون تامين 96

  دائنون استخراج بيان صلاحيةرسم  1076
  دائنون رسم اعلان 1166
  إيرادات باب أول رسم استخراج 1204
  دائنون رسم خدمات 1221
  إيرادات باب أول رسم اطلاع 2249
  دائنون جعل سنوي 2253
  دائنون رسم تنازل 1723
  إيرادات باب أول تغيير نشاط 2025
  دائنون مقابل إنتفاع 2014
  إيرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
  إيرادات باب أول رسم تنظيم 2327
  دائنون رسم مقابل خدمة للسيارة 2494
  إيرادات باب ثالث صيانه 2434
  إيرادات باب ثالث رفع انقاض 2670
  دائنون رسم سياحة 2656
  دائنون رسم ايجار جراج 2648
  دائنون مقابل انتفاع جراجات 2565
    

 
 
 
 
 
 



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

طلب الحصول على صورة طبق الاصل من المستندات  اسم الخدمة 591 رقم الخدمة
 الموجودة

 7 مدة الخدمة باليوم

 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ خطاب الجهه الحكوميه 923

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056
  √ محضر فقد من الشرطة 525

  √ صورة سند ملكية 1006
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

 0.10 دائنون رسم تنمية موارد 8

  ايرادات باب اول رسم نسخ 27

  ايرادات باب اول رسم بحث 1171
  دائنون نوعيه دمغة ضريبه 16

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
 

 

 

  



 
 

 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 1 مدة الخدمة باليوم سداد رسوم تفتيشطلب  اسم الخدمة 601 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ صورة الرخصة 829

  √ صورة عقد الايجار او التمليك 1444
   √ 

    
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب ثالث غرامه تأخير 25
  دائنون متاخرات 1309

  ايرادات باب اول رسم تفتيش 15
    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 دمياطمحافظة 

 توحيد الرسوم والمستندات
 الخدمات المقدمة للمواطنين

 7 مدة الخدمة باليوم طلب شهادة بيانات منشأة اسم الخدمة 602 رقم الخدمة
 

 المستندات المطلوبة

 اجباري اختياري اسم المستند كود المستند
 √  القومي الرقم بطاقة صورة 326

  √ خطاب الجهه الحكوميه 923

  √ صورة التوكيل رسمى فى حالة الوكالة مع الاطلاع علي الاصل 1056
 √  للاطلاع (صورة المستند الدال على ملكية العقار )الاصل  1047

    
    
 

 رسوم الخدمة

كود 
 الرسم

قيمة  الباب الموازني اسم الرسم
 الرسم

  ايرادات باب اول رسم نسخ 27
  ايرادات باب اول رسم بحث 1171

  ايرادات باب ثالث % مصاريف إدارية ) تحصيل نقدى (5 2335
    

 

 

 

 


